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Créée en 2009, est une société issue d’'un groupe d’entreprises
pluridisciplinaires implantées dans plusieurs villes du sud de la France : Marseille, La Ciotat,
Hyéres, Six-Fours, Rocbaron, Lambesc, Aix, Venelles, Manosque.

Principalement composé d’experts en , ce groupe d’entreprises appelé
« UNITIO », compte aujourd’hui plus de 80 collaborateurs. Le CDA constitue I'Unitio Centre
d’Affaires.

Dans ce cadre, nous recherchons pour renforcer le service de facturation interne du groupe,
un

Au sein du service facturation, vos missions principales seront :
e Accueil téléphonique / standard
e Créer et envoyer des factures
e Relancer les clients sur le traitement des factures
e Etablir et suivre des tableaux de bord de contréle de facturation
e Garantir le bon déroulement des processus de facturation
e Gérerle logiciel KANTA

e Vous étes doté(e) d'un bon relationnel et vous avez I'esprit d'équipe
e Vous étes organisé(e), rigoureux(se) et dynamique
e Vous étes proactif(ve) et impliqué(e) dans votre travail

e Obtention du BACCALAUREAT
e Pas de minimum d’expérience nécessaire

e 25-26 K brut selon profil
e Titres restaurant
e Mutuelle

B : Pas de télétravail.
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e Poste a pourvoir dés que possible
e La Ciotat 13600

e (DIl en 39 heures

1. Sivotre candidature retient notre attention :
e Vous serez contacté(e) pour une présélection téléphonique
e Votre CV et présélection sont analysés par la Responsable de Facturation du groupe

2. Sivotre candidature est retenue :
e Vous serez contacté(e) pour un entretien en présentiel avec la Responsable de
Facturation du groupe

3. A l'issue de votre entretien, vous serez recontacté(e) dans un délai d’'une a deux
semaines pour vous donner une réponse positive ou négative pour la prise de poste.
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